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Утвержден
постановлением главы МО

Коптевское сельское поселение

от 25.06.2009 г. № 23

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества

Раздел 1. 
Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Заключение администрацией муниципального образования Коптевское сельское поселение договоров купли-продажи муниципального имущества (далее – муниципальная услуга).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества оказывается органом местного самоуправления муниципального образования Коптевское сельское поселение – администрацией муниципального образования Коптевское сельское поселение (далее – Администрация).

1.4. Результатом оказания муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ от заключения такого договора.

1.5. Заявителями для предоставления муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица.
Раздел 2. 
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации.

Сведения об Администрации, предоставляющей муниципальную услугу:
- место нахождения Администрации: Ульяновская обл., Новоспасский р-н, с. Коптевка, ул. Ленина, д. 68.
- почтовый адрес: 433884, Ульяновская обл., Новоспасский р-н, с. Коптевка, ул. Ленина, д. 68;

- телефон: тел./факс (84238) 37-1-19.
- адрес электронной почты администрации: admkopt@mail.ru.
График работы Администрации:

	Понедельник
	 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Примерный бланк сведений об Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, телефоны должностных лиц Администрации указаны в приложении № 1 к административному регламенту.

2.2. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.
2.2.1. Информирование заинтересованных лиц о порядке заключения договоров купли-продажи муниципального имущества осуществляется:

2.2.1.1. Путем размещения необходимой информации в средствах массовой информации.
2.2.1.2. Путем индивидуального или публичного устного информирования заинтересованных лиц.
Для получения информации о процедуре заключения договоров заинтересованные лица обращаются:

 - лично в Администрацию;

 - по телефону в Администрацию.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

 - достоверность предоставляемой информации;

 - четкость в изложении информации;

 - полнота информирования;

 - наглядность форм предоставляемой информации;

 - удобство и доступность получения информации;

 - оперативность предоставления информации.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами Администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник уполномоченного отдела осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования в часы приема.

Если устная информация о процедуре заключения договоров при обращении в Комитет не удовлетворяет заинтересованных лиц, они обращаются в письменном виде.
Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - газет, телевидения (далее СМИ).

2.2.1.3. Путем индивидуального или публичного письменного информирования заинтересованных лиц.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или электронной почтой.

Глава Администрации или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании о порядке оказания муниципальной услуги ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения заинтересованных лиц.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ.

2.3. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если сотрудник Администрации, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации или его заместителем.

Сотрудники, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.
2.4. Информационные стенды оборудуются при входе в помещения администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы администрации МО Коптевское сельское поселение;

- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- полный почтовый адрес администрации МО Коптевское сельское поселение;

- номера телефонов должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения заинтересованными лицами муниципальной услуги.

Для приобретения недвижимого имущества в собственность субъектами малого и среднего предпринимательства, заинтересованные лица представляют в Администрацию или почтовым отправлением на адрес Администрации заявление о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона «О развитии малого  и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, заинтересованное лицо представляет заявку на приобретение имущества согласно информационному сообщению.

При личном обращении при подаче заявления на втором экземпляре такого заявления сотрудник Администрации, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты представления.

При продаже муниципального имущества на торгах предоставляются документы, указанные в информационном сообщении.

2.6. Сроки оказания муниципальной услуги.

Сроки оказания муниципальной услуги установлены в разделе 3 настоящего регламента, и не могут превышать:

- 5 дней с момента подведения итогов торгов до даты заключения договора купли-продажи имущества, кроме случаев, установленных Федеральным законом № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества в Российской Федерации»;

- 1 день с момента регистрации заявки при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения до момента заключения договора купли-продажи имущества;

- 10 дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения о заключении договора купли-продажи и (или) проекта договора купли-продажи регистрации заявления в администрации до даты заключения договора купли-продажи земельного участка.

Время ожидания в очереди для приема у должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, не должно превышать 30 минут.

2.7. Основания для отказа в оказании муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не оказывается, если:

заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

отчуждение имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством;

заинтересованное лицо утратило преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, ксероксом,  принтером.

Для ожидания приема лицам отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет,  и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
Раздел 3. 
Административные процедуры оказания муниципальной услуги
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению Администрацией договоров купли-продажи  муниципального имущества по результатам торгов.

3.1.1. В течение двух рабочих дней, с момента поступления в Администрацию протокола о результатах проведения торгов в соответствии с Федеральным законом № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества в Российской Федерации» по продаже имущества, находящегося в собственности муниципального образования Коптевское сельское поселение.

3.1.2. Проект договора согласовывается с юридическим отделом в течение одного рабочего дня.

3.1.3. Согласованный проект договора в течение одного рабочего дня после его согласования представляется на подпись главе Администрации лично.

3.1.4. В течение одного рабочего дня после подписания договора должностное лицо устно по телефонной связи извещает покупателя о необходимости подписать договор купли-продажи имущества.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению Администрацией договоров купли-продажи арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества.

3.2.1. В течение двух рабочих дней с момента принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества, должностное лицо подготавливает проект договора купли-продажи имущества.

3.2.2. Проект договора согласовывается  с юридическим отделом в течение одного рабочего дня.

3.2.3. В течение одного рабочего дня после согласования проекта договора должностное лицо направляет заинтересованным лицам (арендаторам муниципального имущества) – субъектам малого и среднего предпринимательства копию решения об условиях приватизации   арендуемого имущества, предложение о заключении договора купли-продажи муниципального  имущества и (или) проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества.

3.2.4. Подписанный заинтересованной стороной проект договора в течение одного рабочего дня после его поступления в Администрацию представляется на подпись главе Администрации лично.

3.2.5. В течение одного рабочего дня после подписания договора должностное лицо направляет подписанный договор купли-продажи недвижимого имущества покупателю.

3.2.6. В случае принятия главой Администрации решения об отказе в приобретении арендуемого имущества должностное лицо готовит отказ в письменной форме. Проект отказа готовится исполнителем в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения.

Письменный отказ должен содержать мотивированные замечания о причинах невозможности заключения договора купли-продажи арендуемого имущества на основании представленных заявителем документов.
Отказ подписывается главой Администрации.

3.2.7. Заявитель может обжаловать отказ в заключении договора купли-продажи в судебном порядке.

3.3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению Администрацией договоров купли-продажи  муниципального имущества проданного посредством публичного предложения.

3.3.1. В течение двух рабочих дней с момента опубликования информационного сообщения о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения должностное лицо подготавливает проект договора купли-продажи имущества.

3.3.2. Проект договора согласовывается  с юридическим отделом в течение одного рабочего дня.

3.3.3. Согласованный проект договора подписывается в день регистрации заявки.

3.4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудником Администрации осуществляется главой Администрации. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Администрации положений настоящего Регламента.

3.4.2. Глава Администрации организует и осуществляет контроль предоставления муниципальной услуги Администрацией. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования Коптевское сельское поселение.

3.4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы Администрации. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

3.5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

3.5.1. Обжалование решения, действия (бездействия).

Заявители могут обратиться с жалобой на действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба), устно или письменно к главе Администрации. 

В письменной жалобе указываются:

 - фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

 - полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

 - контактный почтовый адрес;

 - предмет жалобы;

 - личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, фиксируются в журнале входящих документов с указанием:

 - решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекших за собой жалобу заинтересованного лица;

 - применения мер ответственности к исполнителю, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие).

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

3.5.2. Судебное обжалование.

Судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
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Сведения

о специалистах администрации, предоставляющих муниципальную услугу по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества
Администрация муниципального образования Коптевское сельское поселение Новоспасского района Ульяновской области
(433884, Ульяновская обл., Новоспасский р-н, ул. Ленина, д. 68)

	Глава администрации
	Фамилия Имя Отчество
	37-1-19


	Специалист по земельно-имущественным отношениям
	Фамилия Имя Отчество
	37-1-19

	Специалист по бюджетной и налоговой политике и финансам
	Фамилия Имя Отчество
	37-1-19
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Главе муниципального образования Коптевское сельское поселение

Вх. № _______от_________________200__г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление и переоформление земельного участка находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Коптевское сельское поселение
Заявитель_________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

Адрес заявителя  область____________________________________________

(местонахождения юридического лица, либо место

район ________________________cело, р/поселок _______________________

регистрации физического лица)

улица.пер._______________________________ дом № ______ кв. №________

Телефон заявителя дом __________________ контактный _______________

Для физических лиц:

Паспорт серия _________№_________________выдан___________________

(дата выдачи)

Каким органом _____________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ___________________

Для юридических лиц:

Основной номер государственной регистрации _______________________ _______________________________ ___________________________________

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ___________________

Прошу(сим) предоставить земельный участок находящийся в муниципальной собственности Коптевского сельского поселения _________ кв.м.

кадастровый номер ____________________________ находящийся по адресу:

район:______________________ село, р/поселок _________________________

улица, пер. _____________________________дом _____кв. №_____________

удобство коммерческого использования________________________________
(центр, окраина, жилые кварталы)

Категория земельного участка:________________________________________ Испрашиваемое право на земельный участок:___________________________

__________________________________________________________________

(в аренду, в собственность)

Срок аренды_______________________________________________________
Основное целевое назначение земельного участка:_______________________
Вид права, на котором используется земельный участок:__________________

(аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.)

Реквизиты, документа, удостоверяющего право использования земельного участка____________________________________________________________


(наименование документа, номер, дата выдачи, выдавший орган)
Если заявление подано по доверенности:
За (Ф.И.О.) ________________________________________________________
Действует (Ф.И.О.) ________________________________________________
По доверенности № _______________ от _______________________________

удостоверенной ____________________________________________________

подпись____________________________




(доверенного лица)
Если на земельном участке объекты недвижимости:
Наименование объекта: ____________________________________________
основание возникновения права собственности на объект недвижимости у

Заявителя:________________________________________________________



(основание приобретения права собственности, реквизиты документов

о приобретении права собственности на объект недвижимости)

К заявлению прилагаются:

1. Копии учредительных документов юридических лиц и частных предпринимателей (Устав, Положение, доверенность, свидетельство о государственной регистрации, свидетельство ИНН).

2. Копия паспорта – для физических лиц.

3. План земельного участка.

4. Акт согласования границ.

5. Кадастровый план.

6. Правоустанавливающий документ на здание, строение.

7. Копии ранее выданных земельно-правовых документов на земельный участок при их наличии.

8. Для представителей заявителя – доверенность, паспорт.
Заявитель:

_________________________________                             __________________

(Ф.И.О.  должность, юр.лица или физ.лица)                                          (подпись)                  

«_______»_____________________                                        М.П.

Подписи заверяю:

Администрация МО Коптевское сельское поселение
 «_______»_________________________                                    
	Приложение № 3

к административному регламенту Администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества


В администрацию муниципального образования Коптевское сельское поселение
ЗАЯВКА

на участие в торгах по продаже права на заключение

договора аренды земельного участка

1.  Изучив  данные  извещения администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение Новоспасского района Ульяновской области об объекте, выставляемом на торги по продаже права на заключение договора аренды, и условий его передачи, ______________________________
__________________________________________________________________

    (полное и сокращенное наименование юридического лица, его организационно-
__________________________________________________________________
правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального
__________________________________________________________________
предпринимателя)

__________________________________________________________________

(место нахождения/жительства, контактный телефон)

в лице ____________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

Согласен заключить договор на сдачу в аренду земельного участка, расположенного ________________________________________________________,

(адрес объекта)

с кадастровым номером ______________________ площадью _________ кв. м

сроком на _________ для использования _______________________________











(цель)

с дополнительными условиями, указанными в извещении.

2. В том случае,  если предложения, представленные мною (в том числе  в  запечатанном  конверте)  к заявке будут приняты, беру на себя  обязательства  заключить  договор аренды в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

3. Согласен с тем, что в случае признания  меня победителем торгов  и  отказа от заключения договора аренды сумма внесенного задатка не возвращается.

4. С извещением, а также с проектом договора на сдачу в аренду земельного участка ознакомлен.

5. Предупрежден о всех правах третьих лиц на сдаваемый в аренду объект.
6. Банковские реквизиты (для юридического лица и индивидуального предпринимателя):
    К заявке прилагаю:

1. _______________________

2. _______________________
3. _______________________
__________________________                        Дата "____" _________ 200___ г.

Подпись руководителя
юридического лица/гражданина

(индивидуального предпринимателя)
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ДОГОВОР № ____

аренды земельного участка

с. Коптевка                                                                             «__»_______ 20__ г.

Администрация муниципального образования Коптевское сельское поселение в лице Главы администрации _____________________ ___________________________________, действующего на основании Устава от 23.11.2005 № 4/12, именуемый в дальнейшем "Арендодатель", и ___________________________________________________________________________________________________________, действующий на основании __________________________________________________________________, именуемый в  дальнейшем  "Арендатор", и именуемые  в  дальнейшем "Стороны", на основании Постановления Главы администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение от _________г. №________ «_______________________________________________________ _____________________»  заключили настоящий договор  (далее  -  Договор)  о нижеследующем:
1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель  предоставляет,  а  Арендатор  принимает   в аренду земельный участок из земель ___________________ с кадастровым номером __________________, находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры): _______________________________________________________ ____________________________________, общей площадью _________ кв.м. для ______________________________________________________________.

1.2. На предоставляемом в аренду земельном участке расположены объекты недвижимости – ___________________________________________.

2. Срок Договора

2.1. Срок аренды Участка устанавливается: с _____________________ по ________________________. 

2.2. Договор вступает в силу со дня его подписания сторонами, заключенный на срок более года - со дня его государственной регистрации.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Размер арендной платы за Участок составляет  _________________ рублей в год, без НДС. НДС с арендной платы Арендатор перечисляет в бюджет самостоятельно на соответствующий раздел классификации доходов и расходов бюджета Российской Федерации, в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Арендная плата вносится Арендатором  в следующем порядке:  

- ежемесячными платежами, в срок до 15 числа каждого месяца путем перечисления на счет бюджета поселения по реквизитам: ________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Сумма налога на добавленную стоимость, подлежащая уплате в бюджет, уплачивается Арендатором по месту учета налогоплательщика в налоговых органах (ст.174 НК РФ).

3.3. Арендная плата начисляется с даты, указанной в постановлении Главы администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение. Исполнением обязательства по внесению арендной платы является зачисление средств в бюджет. Расчет арендной  платы  определен в приложении к Договору, которое является его неотъемлемой частью.

3.4. Размер арендной платы может изменяться не более одного раза в год, путем корректировки на индекс инфляции на текущий финансовый год в соответствии с федеральным законом о федеральном бюджете на соответствующий год. В этом случае исчисление и уплата Арендатором арендной платы осуществляется на основании дополнительных соглашений к Договору.

4. Права и обязанности Сторон.

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более  чем два раза подряд, в случае неподписания Арендатором дополнительных  соглашений к Договору в соответствии с п. 3.4 и нарушения других условий Договора.

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. Передать Арендатору Участок по акту приема-передачи.
4.2.3. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.

4.2.4. После заключения договора предоставить один экземпляр для контроля в Управление Федеральной регистрационной службы по Ульяновской области.

4.2.5. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

4.3. Арендатор имеет право:

4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении договора на срок более 5 лет.

4.3.3. По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца до истечения срока действия Договора.

4.4. Арендатор обязан:

4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

4.4.5. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока  действия Договора, так и при досрочном его освобождении.

4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической   обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

4.4.8. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность,  предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0,1% от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном п. 3.2 Договора.

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.

6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.

6.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора

8.1. Договор субаренды земельного участка подлежит государственной регистрации в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и направляется Арендодателю для последующего учета.

8.2. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.

8.3. При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.

8.4. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.

8.5. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, для каждой из Сторон.

9. Реквизиты и подписи Сторон

    Арендодатель:                                                          Арендатор:

	Администрация муниципального образования Коптевское сельское поселение Новоспасского района Ульяновской области
433884, Ульяновская область, Новоспасский р-н, ул. Ленина, дом 68, тел. 37-1-19 
	


Арендодатель: ________________  (Ф.И.О.)
Арендатор: ___________________  (Ф.И.О.)

Р А С Ч Е Т

величины арендной платы за пользование земельным участком, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования Коптевское сельское поселение
Арендатор – ______________________________________________________

Адрес арендуемого земельного участка –_______________________________ __________________________________________________________________
Разрешенное использование – ________________________________________

__________________________________________________________________

Номер кадастрового квартала – _______________________________________
Площадь арендуемого земельного участка (кв.м.)  - ______________________
Средний удельный показатель кадастровой стоимости в разрезе видов разрешённого использования земельного участка руб/кв.м. (УП к.ст.) ____________

Процент от кадастровой стоимости земельных участков (% от к.ст) ____________

Величина годовой арендной платы за арендуемый участок определяется следующей  зависимостью:

        Ап = s х УП к.ст. х % от К.Ст.х 
Годовая арендная плата (Ап)                                           ______     рублей

Годовая арендная плата за 1 кв.м.                                  ______     рублей

Сумма ежемесячных платежей                                        ______     рублей

Арендодатель ____________________________________________________

                                                                    М.П.
Арендатор _______________________________________________________

                                                                    МП.
АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

земельного участка к договору аренды № _____

с. Коптевка                                                                «__»  __________  20__ года 

Администрация муниципального образования Коптевское сельское поселение, выступающая в качестве Арендодателя, в лице Главы Администрации _____________________________________________, с одной стороны, и _____________________________________________________________, выступающая в качестве  Арендатора, с другой стороны, подписали настоящий акт при приеме-передаче в аренду земельного участка на территории ____________________________________________________, согласно условиям договора.

Стороны подтверждают, что Арендодатель участок общей площадью __________ кв.м. передал, а Арендатор принял. Споров и разногласий по содержанию договора, оплаты и по качественному состоянию участков не заявлено.
Арендодатель:

Глава администрации

муниципального образования

Коптевское сельское поселение                                                ______________
Арендатор:

Гражданин                                                                                   ______________
	Приложение № 5

к административному регламенту Администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества


Журнал

регистрации договоров аренды земельных участков

	N    
до-го-во-ра 
	Наиме-нование юриди-ческого (физии-ческого) лица 
	Адрес земель-ного участка, кадас-тровый номер   
	Поста-новление (№, дата)      
	Цель земле-пользо-вания, площадь, 
кв. м, категория земель   
	Срок договора  
	Сумма арендной платы
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 6

к административному регламенту Администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества


ДОГОВОР № _____
купли-продажи земельного участка
с. Коптевка                                                                          «__»_________20__ г.
На основании Постановления Главы администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение от ________________ № ______ «_____________________________________________________» Администрация муниципального образования Коптевское сельское поселение в лице Главы администрации ________________________________________, действующего на основании Устава от 23.11.2005 г. № 4/12, именуемый в дальнейшем «Продавец», и ______________________________________________, действующий на основании __________________________________________ именуемый в дальнейшем «Покупатель», именуемые в дальнейшем «Стороны» заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора.

1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель _________________________________ с кадастровым номером ___________________, находящегося по адресу (имеющие адресные ориентиры): ____________________________________________________________, в границах, указанных в кадастровой выписке (паспорте) Участка, прилагаемой к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью, в размере __________ кв. м, разрешенное использование -_____________________ __________________________________________________________________
1.2. На Участке имеются объекты недвижимого имущества, принадлежащие Покупателю: ________________________________________________.
2. Плата по Договору.

2.1. Цена Участка составляет ______ руб._______ коп. ______________ __________________________________________________________________.

(Сумма прописью)
2.2. Покупатели выплачивают стоимость Участка (пункт 2.1 Договора) в течение 7 дней с момента заключения настоящего Договора.
2.3. Полная оплата стоимости Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.
2.4. Оплата производится в рублях. Сумма платежа перечисляется по реквизитам, указанным в платежном извещении, предоставляемом при подписании договора, в бюджет муниципального образования (поселения).
3. Права и обязанности Сторон.

3.1. Продавец обязуется:
3.1.1. Предоставить Покупателям сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.
3.1.2. Предоставить Покупателям в собственность земельный участок, указанный в п. 1.1. Договора, свободный от прав третьих лиц, в состоянии, позволяющем использовать его по целевому назначению.
3.2. Покупатели обязуются:
3.2.1. Принять земельный участок по акту приема-передачи.
3.2.2. Выплатить стоимость Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.
3.2.3. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов.
3.2.4. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля надлежащего выполнения условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.
3.2.5. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.
3.2.6. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.
4. Ответственность Сторон.

4.1. Покупатели несут ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до государственной регистрации права собственности на Участок.
4.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2. Договора, Покупатели выплачивают Продавцу пени из расчета 0,1% от цены Участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в п. 2.4. Договора, для оплаты цены Участка.
5. Особые условия.
5.1. Изменение целевого назначения земель, указанного в пункте 1.1. Договора допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
5.3. Договор составлен в пяти экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
Три экземпляра находятся у Продавцов. Четвертый экземпляр находится у Покупателя. Пятый экземпляр направляется в Управление Федеральной регистрационной службы по Ульяновской области.
5.4. Приложением к Договору является кадастровая карта (план) земельного участка, удостоверенная органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра.
6. Юридические адреса и реквизиты Сторон:
Продавец: Администрация муниципального образования Коптевское сельское поселение Новоспасского района Ульяновской области,
433884, Ульяновская область, Новоспасский район, с. Коптевка, ул. Ленина, д. 68, тел. 37-1-19
Глава администрации                                      __________________

(Ф.И.О.)
Покупатель:
Гражданин(ка):                                                 __________________

(Ф.И.О.)
РАСЧЕТ
цены выкупа земельного участка
к договору № ____
Специалист по земельным и имуществом отношениям администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение произвел расчет цены выкупа части земельного участка, на котором расположены объекты недвижимости, принадлежащие ___________________________________
	1.
	Площадь земельного участка, кв.м.
	

	2.
	Удельный показатель кадастровой стоимости
	

	3.
	Кадастровая стоимость участка, руб.
	

	4.
	Ставка земельного налога, проценты
	

	5.
	Размер земельного налога, руб.
	

	6.
	Установленная кратность ставки земельного налога
	

	7.
	Цена выкупа земельного участка, руб.
	


Цена выкупа земельного участка составляет:
п.1 х п.2 = п.3
п.3 х п.4 = п.5
п.5 х п.6 = п.7
Итого цена выкупа земельного участка составляет: _____________ руб.
Глава администрации                                          ___________________










(Ф.И.О.)

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
земельного участка к договору №_____
Администрация муниципального образования Коптевское сельское поселение в лице Главы администрации _________________________________, действующая как Продавец по договору купли-продажи земельного участка и _________________________________________, действующий как Покупатель на основании __________________________________________________, составили настоящий акт при приеме – передаче земельного участка по договору купли-продажи. Стороны удостоверяют, что земельный участок в размере ________ кв.м. Продавец передал, а Покупатель принял.

Споров и разногласий при приеме-передаче участка не заявлено, Продавец подтверждает, что участок свободен от любых прав третьих лиц.

Участок передал:

Глава администрации                                                _________________










(Ф.И.О.)
«__»__________20__г.

Участок принял: 
Гражданин(ка)                                                           __________________










(Ф.И.О.)
«__»__________20__г.

� Абзац в редакции постановления Главы администрации МО Коптевское сельское поселение от 06.06.2012 г. № 34 «О внесении изменений в постановление № 23 от 25.06.2009 г. «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Коптевское сельское поселение о предоставлении муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества» п. 1.1.


� Примечание: необходимые ксерокопии документов должны быть заверены либо нотариально, либо администрацией муниципального образования Коптевское сельское поселение на основании оригиналов: «Документы представленные для оформления земельного участка и сведения, указанные в заявлении достоверны».





